Utredning och dokumentation

Har ger Livsmedelsverket vagledning om hur kraven i lagstiftningen kan uppnas. Vagledningen &r inte bindande och
utesluter inte andra satt att uppfylla kraven.

| en atalsanmalan maste kontrollmyndigheten tydligt beskriva garningen som
myndigheten missténker ar ett brott mot lagstiftningen. Det &r darfér viktigt att
kontrollmyndigheterna &r noggranna i sin utredning och dokumentation. Har far du
veta mer om vad du kan tanka pa nar det géller dokumentation.

Varfér ar det viktigt med dokumentation?

Dokumentation av évertradelser &r ofta en farskvara och dokumentation bér géras sa snabbt och
fullstandigt som mojligt av den som ar férst pa plats. Kontrollmyndigheten maste med andra ord under alla
férhallanden tdnka pa att dokumentera sin utredning noggrant. Dokumentationen bifogas sedan fill
atalsanmalan.

Dokumentationen ska géras bland annat med tanke pa att det ar andra personer, som inte varit ndrvarande
pa plats, som ska fa en klar bild av de férhallanden som radde och som kan vara av avgérande betydelse
for beddmningen om Gvertradelsen &r ett brott eller inte. Kontrollmyndigheten bér ocksa ha i atanke att det
man dokumenterar ska kunna vara anvandbart langre fram i tiden, till exempel vid en kommande rattegang.
Dokumentationen ska ocksa kunna fungera som stéd for minnet, sa att kontrolpersonal kan I&mna korrekta
och trovardiga uppgifter vid vittnesmal.

Hur kan dokumentation se ut?

Det finns manga sétt som dokumentation kan ske pa. Digitalkamera eller annan kamera &r ett vanligt
hjalpmedel och bilder kan vara klargérande for att visa pa de férhallanden som radde i en viss situation pa
en viss plats. Anteckningar bér alltid géras av de iakttagelser som kontrollpersonalen gér och av de utsagor
som kontrollpersonalen far del av. Vid en kontroll kan provtagningar ske och livsmedel kan undersokas eller
tas om hand. Mat- och analysresultat &r viktig information som bér dokumenteras.

Vid mer komplicerade inspektioner &r det fordelaktigt om tva inspektorer deltar. Detta kan vara vardefullt
fran bevissynpunkt, om iakttagelserna fran inspektionen senare sétts i fraga.

Att tdnka pa vid dokumentation

Dokumentationen maste vara tydlig och saklig. Inga egna vérderingar bér finnas med. Dokumentationen i
form av officiella skrivelser, till exempel kontrollrapport eller beslut, ar bra att anvanda. Fotografier ar
viktiga.

Nagot man bor utga ifran ar att nar rattegangen halls - kanske tva ar senare - kommer man inte ihag annat
an det som finns nedtecknat eller det som framgar av foton.

Tank pa att:

¢ Notera tidpunkter fér observationer med mera.

¢ Notera platser, lokaler och utrymmen.

¢ Alltid skriva ner vilka personer som &r narvarande nar utredningen sker, till exempel fran féretaget
och kontrollmyndigheten.

¢ Vara noga med vem som sager vad och nar da olika uttalanden gérs.

¢ Dokumentera uppgifter och omstandigheter som visar att verksamheten ar "6ppen” och att livsmedel
slapps ut pa marknaden. Ta garna fotografier som visar att det finns livsmedel fardiga for att slappas
ut pa marknaden.

¢ Ha med uppgifter om omfattningen av &vertradelsen, till exempel hur manga livsmedel som hade
oriktig eller ofullstandig méarkning eller hur mycket livsmedel som foérvarades i oldmplig temperatur.

¢ Se till att dokumentera till exempel kalibreringar av métinstrument och hantering av prover for att
styrka korrekta mat- och analysresultat.
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