Livsmedelsverkets instruktion -
Registreringsprocessen

Har ger Livsmedelsverket en instruktion for hur kontrollen ska genomforas av verkets egen personal utifran kraven i
lagstiftningen.

Ta del av en 6versikt av processen steg fér steg vid registrering av
livsmedelsanlaggningar. Sidan innehaller ocksa instruktioner for hur
Livsmedelsverkets personal ska handlagga registreringsarenden.
Registreringsprocessen - en ¢versikt

Har foljer ett fldidesschema med registreringsprocessens alla steg. Nedan kan du l&sa om vad varje steg
innebér och vad du som handlaggare behéver géra i de olika situationerna.
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Nar en féretagare som planerar att starta en livsmedelsverksamhet i en anlaggning hér av sig ska den
berérda administratéren eller handlaggaren stélla sig fragorna:

e Ar det ett livsmedelsféretag?

¢ Vem &r livsmedelsféretagaren?

Vad ar det som utgdr anldggningen?

Ska anlaggningen godkénnas eller registreras?

Ar det Livsmedelsverket som &r kontrolimyndighet?

Ar det ett livsmedelsféretag?

Livsmedelsféretag definieras som varje privat eller offentligt féretag som med eller utan vinstsyfte bedriver
nagon av de verksamheter som hanger samman med nagot av stadierna i livsmedelskedjan. Se artikel 3.2 i
férordning (EG) nr 178/2002.

Begreppet livsmedelsféretag

Ett foretag ar en verksamhetsform som foérutsatter viss kontinuitet och en viss grad av organisation. Det
framgar av beaktandesats 9 i férordning (EG) nr 852/2004.

Begreppen viss kontinuitet och viss grad av organisation

Om fragan "Ar det ett livsmedelsféretag?” besvaras med ett nej, informera fragestéllaren om att
anlaggningen varken behéver godkannas eller registreras.

Om fragan "Ar det ett livsmedelsféretag?” besvaras med ett ja, informera fragestéllaren om

¢ att anldggningen ska godkannas, i de fall godk&nnande kréavs
¢ att anlaggningen ska registreras, i de fall registrering krévs
¢ Vvilken som &r prévningsmyndighet, Livsmedelsverket, kommun eller l&nsstyrelse.

Vem &r livsmedelsféretagaren?

| juridiska sammanhang &r det skillnad mellan fysiska och juridiska personer. En fysisk person ar en
manniska och en juridisk person nagon form av association, till exempel ett aktiebolag (AB) eller
handelsbolag (HB). Bade fysiska och juridiska personer kan vara livsmedelsféretagare.

Begreppet livsmedelsféretagare - fysiska och juridiska personer

Vad ar det som utgér anldggningen?

"Varje enhet i ett livsmedelsféretag” ar en egen livsmedelsanlaggning. Se artikel 2.1 i férordning (EG) nr
852/2004.

Begreppet anlaggning

Ska anlaggningen godkannas eller registreras?
Varje enhet i ett livsmedelsféretag ska registreras eller godkannas.

Om registrering och godkannande

Ar det Livsmedelsverket som ar kontrollmyndighet?

Myndigheternas respektive ansvar for registrering och godkannande regleras i 23 § livsmedelsférordningen
(2006:813). Den myndighet som registrerar eller godkénner en anlaggning har enligt 25 §
livsmedelsférordningen &ven kontrollansvaret fér anldggningen.

Vilken myndighet har ansvaret?
Kontrolimyndighet kommun eller lansstyrelse

Ar en kommun eller lansstyrelse kontrollmyndighet ska fragestéllaren hanvisas till den kommun
(livsmedelsanlaggning) eller lansstyrelse (primarproduktion) dar verksamheten kommer att bedrivas.

Kontrolimyndighet Livsmedelsverket

Ar Livsmedelsverket kontrollmyndighet ska information lamnas om:
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¢ arendegangen vid registrering

o att blanketter for anméalan om registrering finns pa Livsmedelsverkets webbplats. | blanketterna for
anmalan om registrering ld&mnas en beskrivning av de verksamheter som ska registreras

¢ att anmélan ska inldmnas
o i férsta hand pa "Mina sidor” via Livsmedelverkets webbplats och
o i andra hand skriftligt pa sarskild blankett

o att oavsett hur anmalan inkommer maste den alltid skrivas ut och undertecknas av
o den vars personnummer angivits i anmalan (galler enskilda naringsidkare, det vill siga fysiska
personer som bedriver verksamhet i enskild firma, och da verksamheten ska bedrivas av ett
enkelt bolag eller partrederi) eller
o behdrig foretradare, om s6kanden &r en juridisk person

¢ vilka avgifter som kommer att tas ut i samband med anmalan om registrering, se 2 kap LIVSFS
2006:21

* att bestdmmelser om vilka uppgifter en anmalan ska innehalla finns i 6 § LIVSFS 2022:8.

¢ \ilken livsmedelslagstiftning som ar aktuell fér verksamheten, bland annat férordning (EG) nr
852/2004 och eventuellt férordning (EG) nr 853/2004.

Tipsa garna foretagaren om sidor pa Livsmedelsverkets webbplats som kan vara lampliga att besoka, il
exempel sidor om att starta livsmedelsféretag och sidor dar branschriktlinjer kan hittas.

Starta och utveckla féretag

Branschriktlinjer
Anmaélan inkommer

Lottningen

Nar en anmalan om registrering av livsmedelsanlaggning inkommit till centrala Livsmedelsverket diarieférs
den av en registrator eller administratér. Sedan kontaktas teamchefen i teamet dar anlaggningen &r
belagen for utlottning av drendet pa aktuell handlaggare. Handlaggaren informeras via e-post om det nya
arendet som startats och lottats pa vederbérande. Ett mottagningsbevis dar arendets diarienummer och
handlaggare framgar skickas till den som sént in anstkan. Pa mottagningsbeviset finns &ven information
om mgjlighet att 6verklaga kommande beslut till Férvaltningsratten.

Handlaggningstid

Verksamheten vid en anlaggning som ska anméalas for registrering far pabdrjas i och med att myndigheten
registrerar anlaggningen. Nar det har gatt tva veckor efter att anmélan om registrering kommit in till
myndigheten far verksamheten pabdrjas dven om myndigheten inte har avslutat registreringen. Se 9 §
LIVSFS 2022:8.

Beddm anmalan

1. Beddm om anmalan géller ett livsmedelsféretag och en anldggning som omfattas av kravet pa
registrering.

Begreppet livsmedelsféretag
Om registrering och godkannande

o Om aktuell anmalan géller en verksamhet som varken ska godkannas eller registreras ska beslut
om avskrivning fattas.
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o Om anméalan géller en anldggning som ska godkannas och inte registreras ska anmélan awisas
och s6kanden informeras om att en ansékan om godk&nnande maste lamnas in. Informationen
boér innehalla en hanvisning till www.livsmedelsverket.se/Lasa och hamta blanketter, dar blankett
fér ansbkan om godkannande finns.

2. Kontrollera om anmélan &r skickad {ill ratt kontrollmyndighet. Om anmalan géller en anldggning som
ska registreras eller godkannas av kommun eller lansstyrelse, ska beslut fattas om att awisa anmélan.
Om méjligt ska anmalan alltid vidarebefordras till rétt myndighet.

Vilken myndighet har ansvaret?
3. Beddm om anmalan innehaller féliande enligt kravi 6 § LIVSFS 2022:8:

o Uppgifter om livsmedelsféretagarens namn och kontaktuppgifter.

Organisationsnummer, personnummer, samordningsnummer eller, om sadana uppgifter saknas
for den som ar etablerad i ett annat land inom EES, motsvarande identifieringsuppgifter.

Uppgift om lokal, utrymme eller plats dar verksamheten ska bedrivas.

En beskrivning av verksamhetens art och omfattning.

| fdrekommande fall uppgift om hur lange livsmedelsfoéretagaren vill ha anldggningen registrerad.

[e]

o

[e]

o

4. Kontrollera att anstkan undertecknats av rétt person och att uppgifterna om sékanden
(livsmedelsféretagaren) &r riktiga.

o Om s6kanden &r en juridisk person, till exempel ett aktiebolag, handelsbolag eller en
ekonomisk férening, kontrollera att den person som undertecknat anstkan ar behdrig att
féretrada den juridiska person vars organisationsnummer angivits i ansékan. Behorig
féretradare &r, utdver de som ar behdériga att teckna firma, den som genom staliningsfullmakt
eller annan fullmakt har erhallit behorighet att féretrdda den juridiska personen i det aktuella
fallet. Kontrollera &ven att det angivna organisationsnumret och firmanamnet géller en och
samma juridiska person. Kontroll av behérig firmatecknare, men inte féretradare, samt att
firmanamn och organisationsnummer géaller en och samma juridiska person kan till exempel
goras pa Ratsit, Allabolag eller hos Bolagsverket.

Ratsits webbplats
Allabolag.se webbplats
Bolagsverkets webbplats

o Om stkanden &r en enskild naringsidkare (en fysisk person som bedriver verksamhet i enskild
firma) behéver det inte kontrolleras om denne registrerat ett féretagsnamn hos Bolagsverket, da
det saknas krav pa sadan registrering, och inte heller om personen innehar sa kallad F-
skattsedel. Det ar vanligt att enskilda naringsidkare anger ett féretagsnamn, det vill séga ett
namn de anvander i sin verksamhet, istallet fér personnamn, i ansékan. Kontrollera darfér
sarskilt att sbkanden angivit ett personnummer som galler fér personnamnet. Kontroll kan i de
allra flesta fall ske pa nagon av ovan namnda webbplatser. Observera att flera av webbplatserna
felaktigt fértecknar uppgifter om &ven enskilda féretagare under rubriken ”juridisk person”. Som
bolagsform anges dock alltid "enskild firma” eller "enskild naringsidkare”.

o Om ansokan avser ett fabriksfartyg eller en kyltankbat sa observera att partrederier visserligen
har ett organisationsnummer, men att de inte utgér juridiska personer. Ett partsrederi kan
séledes varken anstka om eller inneha ett godkdnnande. Anstkan maste darfér géras av en av
bolagsmannen (deldgarna). Om det vid kontroll av uppgifterna om livsmedelsféretagaren (pa
nagon av ovan ndmnda webbplatser) framkommer att det i ansékan angivna
organisationsnumret avser ett partrederi kan inte ansdkan laggas till grund for en
godkannandeprdvning utan komplettering/justering.

o Ett enkelt bolag ar inte en juridisk person och tilldelas inte ett organisationsnummer. Ett enkelt
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bolag kan alltsa varken ans6ka om eller inneha ett godkdnnande. Ansdkan maste darfér géras
av en av bolagsmannen (delagarna). Foér underlatta i kommunikationen i skattedrenden kan
enkla bolag registrera en representant hos Skatteverket, vilken tilldelas ett speciellt
registreringsnummer. Ett sddant registreringsnummer har samma format som
organisationsnummer, personnummer och samordningsnummer (XXXXXX-XXXX). Om kontroll
av uppgifterna om livsmedelsforetagaren (pa nagon av ovan ndmnda webbplatser) inte ger
nagon traff pa det i ans6kan angivna organisationsnumret kan det réra sig om ett sa kallat
registreringsnummer. Anstkan kan da inte laggas till grund fér en godk&nnandeprévning utan
komplettering/justering.

5. Om uppgifterna enligt ovan saknas, ar felaktiga eller inte tillrackligt precisa for att bedriva en
andamalsenlig kontroll, begér att sbkanden kompletterar anstkan. Det géller sarskilt da kontroll visar
att ett enkelt bolag eller partrederi angivits som sékande (tilltAnkt livsmedelsforetagare) samt da
angivet namn/firmanamn och personnummer/organisationsnummer inte avser en och samma
person/juridiska person.

Om uppgifter som ar nédvandiga for att handldgga anmalan inte kommer in ska arendet avslutas med
ett beslut om awisning.

6. Nar en anmalan bedéms vara korrekt och komplett enligt ovan ska anmélan anses vara ok.

Beddmning av anmaélan som galler férandrad verksamhet vid en
befintlig anlaggning

Registrering vid betydande andring

Livsmedelsféretagaren ar skyldig att anmala till kontrollmyndigheten om betydande andringar planeras eller
genomfors vid en redan registrerad anlaggning. Se artikel 6.2 i forordning (EG) nr 852/2004.

Betydande &ndring

Med betydande andring menas har:

¢ verksamhetsférandringar vid anlaggning, exempelvis utdkning eller reducering av verksamheter
och/eller verksamhetsvolymer,

¢ andringar i en anlaggnings lokaler och infrastruktur och

¢ andringar av identitetsuppgifter och liknande fér féretag/anlaggning, till exempel &ndring av namn,
adresser och bolagsform.

Bedémning av betydande dndring

Vid en anméalan om en betydande andring maste handlaggaren ta stallning till om férandringen:

¢ ryms inom gallande registrering och darmed inte forutsétter nytt registreringsbeslut, respektive
¢ inte ryms inom gallande registrering och darmed férutsatter ett nytt registreringsbesilut.

Betydande &ndringar som inte ryms inom anldggningens géllande registrering kallas fram&ver i denna
instruktion fér "vasentliga férandringar”.

Det saknas krav pa att anméalan om betydande andring ska ske pa visst sétt, darfor kan den lamnas
antingen skriftligt eller muntligt. Betydande andringar som bedéms vara vasentliga féréndringar av
verksamheten ska anmalas skriftligt pa avsedd blankett, eftersom anmélan for registrering ska vara skriftlig.

Ta stélining till om:

¢ de uppgifter som kommit in &r tillrackliga fér att avgéra om @ndringarna ryms inom befintlig
registrering. Om sa inte &r fallet ska de kompletterande uppgifter som kravs begéras in fran foretaget

¢ anmald &ndring omfattas av befintligt registreringsbeslut eller inte

e andringen ar sadan att anldggningen istillet omfattas av krav pa godkénnande.

En andring av ett féretags organisations-/person-/samordningsnummer eller &ndring av uppgifter om var en
anlaggning ar beldgen kan aldrig omfattas av en befintlig registrering. Observera att &ndring av
organisations-/person-/samordningsnummer innebdr ett &garbyte.
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Begreppet anlaggning definieras som “varje enhet i ett livsmedelsféretag”. Se artikel 2.1 ¢ i férordning (EG)
nr 852/2004. Ett agarbyte medfér att verksamheten ska bedrivas som en enhet i ett annat livsmedelsféretag
an tidigare och saledes vid en ny anlaggning. Det 6verlatande foretaget ska meddela Livsmedelsverket att
dgarbyte kommer att ske och det nya féretaget ska anméla anldggningen fér ny registrering. Se dven
Agarbyte.

Anmalan om registrering av livsmedelsanlaggning pa grund av betydande &ndring
som bedéms omfattas av befintlig registrering

Informera foretaget om att anmald &ndring omfattas av befintligt registreringsbeslut. Informera ocksa om att
Livsmedelsverkets datasystem har uppdaterats med relevanta uppgifter om sa har skett. Redigering av
féretags- och fastighetsuppgifter kan krava sarskild delegation.

Kontrollera att de inkomna uppgifternas éverensstammer med den faktiska verksamheten vid nasta besok
pa anlaggningen.

Anmélan om registrering av livsmedelsanlaggning pa grund av betydande andring
som bedéms vara vasentlig férandring

Den enda skillnaden i handlaggningen av @renden som géller en ny registrering och drenden om andring
vid redan registrerad anldggning, ar att i det sistnamnda fallet ska registreringsavgift inte tas ut.

Kontrollera att de inkomna uppgifternas éverensstdmmer med den faktiska verksamheten vid nasta besok
pa anldggningen.
Betydande andring som kraver godkédnnande

Om andringen ar sadan att ett godkénnande kravs ska sékanden informeras om det och anmélan awisas
med motiveringen att det krévs en ans6kan om godkannande fér den verksamhet som anmalan géller.
Scokanden ska dven informeras om att ingen ny verksamhet far pabdrjas innan prévning skett och
anlaggningen erhallit ett godkannande. S6kanden ska beredas méjlighet att yttra sig.

Anléggning som var godkand enligt nationell lagstiftning fére den 1 december 2009

En anlaggning som var godkénd enligt nationell lagstiftning, LIVSFS 2005:20, fére den 1 december 2009
ska nu betraktas som registrerad, se 6vergangsbestammelser (LIVSFS 2009:5) till LIVSFS 2005:20.
Beslutet om godkannande av livsmedelsanldggning for sadan anlaggning ska darfor istallet ses som beslut
om registrering av livsmedelsanlaggning.

Vid betydande &ndring av verksamheten vid dessa anlaggningar ska arbetsgangen for registrering av
betydande &ndring foljas, med tillagget att ett nytt beslut om registrering ska fattas fér att efterhand byta ut
besluten om godkadnnande mot beslut om registrering.

Begéar in komplettering

Om en anmélan om registrering inte innehaller de uppgifter som enligt 6 § LIVSFS 2022:8 krévs for en
anmalan ska en begaran om komplettering skickas till sbkande.

Registrera kompletterande uppgifter

Om kompletterande uppgifter har begarts och kommit in registreras och diarieférs de i drendet.

Avskriv anmaélan

Avskrivning innebar beslut om att ett drende avslutas utan vidare handlaggning. Det kan ske nar nagon inte
l&ngre begér ett beslut, till exempel om det féretag/den juridiska person som anmélt en anlaggning for
registrering har likviderats (nar konkurs har avslutats).

Beslut om avskrivning kan dven fattas nar ett drende har férlorat sin aktualitet av nagon annan anledning, {ill
exempel om s6kande drar tillbaka en anmalan.
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Awvisa anmalan

Awisning innebéar att myndigheten avslutar &rendet utan vidare handldggning. Beslut om awisning kan vara
aktuellt till exempel om:

¢ anmalan har kommit till fel myndighet och inte awisats i tidigare skede
e anmalan géller registrering av en ny anldggning, men anldggningen ska istallet godkénnas
¢ kompletterande uppgifter begérts, men inte inkommit.

Kontakta en jurist for att bedéma grénsdragningen mellan awisning och avskrivning efter eventuell begaran
om komplettering av uppgifter.

Om beslutet bedéms ga emot den enskilda ska en éverklagandehénvisning och ett delgivningskvitto bifogas.

Agarbyte

Vid ett &garbyte sker handlaggning av tva parallella &renden — ett upphérande och en ny registrering. Den
livsmedelsféretagare som innehar den nuvarande registreringen &r skyldig att anmala att verksamheten
upphor till Livsmedelverket. Den nya &garen ska anmala en ny registrering. Den tidigare anlaggningen
awregistreras i samband med att den nya registreras for att det inte ska uppsta en period da anlaggningen
star helt utan registrering.

Nar en livsmedelsanléggning upphdr, till exempel vid ett dgarbyte, &r den livsmedelsféretagare som innehar
anlaggningsregistreringen skyldig att anmala andringen till Livsmedelsverket. Se artikel 6.2 i férordning
(EG) nr 852/2004. For andamalet finns en sarskild blankett.

Blanketter pa slv.se

Nar anmalan kommit in ska det befintliga beslutet om registrering av livsmedelsanldggning avregistreras.
Det eftersom registreringen &r kopplad till den livsmedelsféretagare som lagger ner och inte kan évertas av
en eventuell ny dgare. Den nya livsmedelsforetagaren ska anmaéla ny registrering hos den
kontrolimyndighet som kommer att utféra den offentliga kontrollen vid anldggningen. Se artikel 6 i
férordning (EG) nr 852/2004.

Anmalan OK

En anmélan om registrering av livsmedelsanlaggning bedéms vara korrekt och komplett om den:

géller ett livsmedelsforetag och en anldggning som omfattas av krav pa registrering

kommit in till ratt kontrollmyndighet

innehaller de uppgifter som anges i 6 § LIVSFS 2022:8 och vid behov dven andra uppgifter
undertecknats av ratt person och uppgifterna om sékanden (livsmedelsféretagaren) ar riktiga.

Riskklassning och registreringsavgift

Registrering av livsmedelsanlaggning ar férenat med en registreringsavgift enligt 2 kap. 2 § LIVSFS
2006:21.

| det hér steget ska handlaggaren riskklassa anldggningens verksamheter och sétta registreringsavgiften
fér anldggningen genom att folja Livsmedelsverkets systemfléde for registrering och avgift.

Riskklassning av anlaggningar och verksamheter

Beslut om registrering och registreringsavgift

Nar registreringsavgiften &r satt, upprétta ett beslut om registrering av livsmedelsanldggning. Beslutet
inkluderar beslut om registreringsavgift och det ska darfér fattas av berérd teamchef eller annan person
med delegation.

Ett beslut om registrering av livsmedelsanldggning kan pa livsmedelsféretagarens begéran vara
tidsbegransat. Aven tidsbegrénsningen, verksamhetsperioden, ska framga av registreringsbeslutet.
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Kontrollera att de inkomna uppgifterna éverensstammer med den faktiska verksamheten vid nasta bestk pa
anlaggningen.

Arlig kontrollavgift

Sista steget i flodet for registrering av livsmedelsanlaggning ar att starta ett avgiftsdrende fér arlig
kontrollavgift for det aktuella aret. Utéver det maste ett avgiftsdrende fér nastkommande ar startas manuellt
for de anlaggningar som registreras under hosten, efter att de arliga avgiftsarendena startats. Om ett
registreringsbeslut vid en befintlig anlaggning skrivs om efter att de arliga avgiftsarendena har startats bor
handlaggaren se till att motsvarande foéréndringar gors i det 6ppna avgiftsdrendet, genom att kontakta en
administrator.

Upphoérande av anldggning och avregistrering

Anmélan om upphdrande av livsmedelsanlaggning

Nar en livsmedelsanldggning upphér, till exempel vid ett &garbyte, ar den livsmedelsféretagare som innehar
anlaggningsregistreringen skyldig att anmala andringen till Livsmedelsverket. Se artikel 6.2 i férordning
(EG) nr 852/2004. Foér det finns en blankett.

Blanketter pa slv.se

Anmalan fran livsmedelsféretagaren behéver innehalla uppgift om livsmedelsféretagets namn och adress,
anlaggningens namn och adress samt datum da verksamheten upphor eller uppgift om att verksamheten
redan upphoért om den vid tidpunkten fér anmélan inte langre bedrivs.

Nar anmalan kommit in ska det befintliga beslutet om registrering av livsmedelsanléggning avregistreras.

Senast uppdaterad 12 februari 2025 Ansvarig grupp LMK_KS
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https://www.livsmedelsverket.se/foretagande-regler-kontroll/blanketter-och-e-tjanster/ovriga-omraden-blanketter
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