Myndighetens kontrollplan

Har ger Livsmedelsverket vagledning om hur kraven i lagstiftningen kan uppnas. Vagledningen &r inte bindande och
utesluter inte andra satt att uppfylla kraven.

Kontrollplanen ska ge en évergripande bild av myndighetens planerade kontroll och
den ska vara minst trearig. Har far du veta vad som kan inga i en kontrollplan.

Kontrollplanens uppbyggnad

En kontrollplan &r en sammanstalining av rutiner och andra typer av dokument. De rubriker i kontrollplanen
du finner har ar hamtade fran de revisionsomraden som granskas och utvarderas vid en revision av
kontrollmyndigheten. Det finns aven en mall fér kontrollplanens uppbyggnad. | mallen finns de flesta
rubriker med men de kommer i en nagot annorlunda ordning an vad som anges hér.

Revisionsomraden

Mall kontrollplan
Mal

Kontrollplanen ska innehalla mal fér kontrollen. Malen ska vara satta sa att de leder till en férbattring av
verksamheten.

Livsmedelsverket har tagit fram mal fér hela livsmedelskontrollen. De finns i den nationella kontrollplanen
(NKP). Malen ar riskbaserade och framtagna inom omraden dar Livsmedelsverket ser att mer kontroll
behover géras och dar manga myndigheter behdver férbattra sin kontroll.

I NKP finns 6vergripande mal, effektmal och operativa mal. Myndigheten ska ha inventerat vilka operativa
mal de &r berdrda av och dessa ska finnas med i myndighetens kontrollplan. Myndigheten ska planera
vilken kontroll som behdéver genomféras for att uppna de operativa malen som de berdérs av.

Myndigheten kan ocksa ha egna myndighetsspecifika mal. De ska bygga pa myndighetens egen
uppfélining av verksamheten. Aven de myndighetsspecifika malen ska vara satta sa att de leder till en
férbattring av verksamheten.

Myndigheten ska genomféra uppfélining med syfte att méata om malen uppnas.
Operativa mal
Sveriges nationella kontrollplan for livsmedelskedjan - avsnitten om mal - NKP-webben

Revisionsomrade Mal

Opartiskhet

Myndigheten ska sdkerstélla att den offentliga livsmedelskontrollen &r opartisk pa alla nivaer, det vill séga pa
inspektors-, chefs- och politikerniva. Det innebar att myndigheten maste se till att det inte finns nagon
intressekonflikt for den personal som utfér den offentliga kontrollen. Det géller ocksa fér chefer och
fortroendevalda. Férutom livsmedelslagstiftningens krav pa opartiskhet géller dven annan svensk lagstiftning
om jav, mutor och bisysslor.

Under punkten Opartiskhet ska myndigheten beskriva de rutiner som finns for att sékerstélla att
intressekonflikter undviks fér kontrollpersonalen. Har beskrivs ocksa hur myndighetens opartiskhet
sékerstalls. Till exempel kan myndigheten hanvisa till sina rutiner och policydokument.

Revisionsomrade Opartiskhet

Befogenheter

De behdriga myndigheterna ska kontrollera att de har de juridiska befogenheter som kravs for att utféra
livsmedelskontroll. Det innebar att myndigheten maste ha tillréckliga befogenheter att genomféra kontroll
och att fatta de beslut som behévs for att fa en féretagare att vidta atgarder om awikelser upptacks.
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Under punkten Befogenheter kan myndigheten hanvisa till en delegationsordning dar det framgar vem som
far fatta vilkka beslut enligt vilken lagstiftning. Myndigheten ska redovisa hur myndigheten sékerstéller att den
kan vidta de atgarder som behévs dven vid tidpunkter nér ordinarie beslutsfattare &r franvarande pa grund
av till exempel semester.

Vilken omfattning den redovisningen behéver ha beror till exempel pa hur delegationsordningen ser ut. Om
kontrollpersonalen inte har delegation att fatta beslut ska en beskrivning finnas av hur och vem som fattar
de beslut som behdvs i kontrollen. Sarskilt viktigt ar det att beskriva hur man agerar i akuta lagen.

Revisionsomrade Befogenheter

Finansiering

Den planerade offentliga livsmedelskontroll som utférs av lansstyrelserna och Forsvarsinspektoren for
Halsa och Miljé (FIHM) finansieras med anslag. | 6vrigt finansieras den offentliga livsmedelskontrollen i
Sverige med avgifter. Myndigheten ska se ftill att det finns tillrdckliga finansiella resurser fér att kunna ha
nddvandig personal och andra resurser som behdvs for den offentliga kontrollen. Avgifter ska tas ut men
de far inte vara hogre &n de kostnader myndigheten har for kontrollen.

Under punkten Finansiering redovisas kostnaderna fér kontrollen och hur finansieringen ser ut. Hur taxan
har beréknats ska beskrivas i kontrollplanen liksom hur den arliga kontrollavgiften beréknas. Har ska ocksa
redovisas hur avgift faststalls for registrering, godkdnnande och oplanerad offentlig kontroll med anledning
av bristande efterlevnad. SKR har tagit fram en berakningsmall fér livsmedelstaxa och har &ven vagledande
texter till mallen.

Underlag for taxeséttning inom livsmedelskontrollen — SKR

Det ska framga hur intdkterna anvénds och hur eventuellt éverskott/underskott hanteras. Myndigheten ska
beskriva hur det sakerstills att avgifterna anvands till livsmedelskontroll. Det gar har att hanvisa ftill
detalierade budgetdokument/system for verksamheten.

Om kontroll flyttas framat mellan aren ska det redovisas hur avgifterna hanteras.

Revisionsomrade Finansiering

Kontrollpersonal

Myndigheten maste se till att den har tillgang till tillrackligt med personal sa att alla uppgifter som félier med
uppdraget offentlig kontroll kan genomféras. For att kunna bedéma hur manga personer i olika
personalkategorier som behdvs fér att genomféra kontrolluppdraget behdver myndigheten genomféra en
behovsinventering. Under punkten Kontrollpersonal redovisas resultatet av behovsinventeringen och hur
den faktiska situationen ser ut. Saknas personal maste en redovisning ske av hur myndigheten planerar att
klara uppdraget trots personalbrist.

Behovsinventering

Revisionsomrade Kontrollpersonal

Kompetens

Myndigheten ska ha tillgang fill tillrackligt kvalificerad och erfaren personal. Det galler &ven ledningen for
kontrollen. Under punkten Kompetens kan myndigheten redovisa sin utbildningsplan. Den behéver omfatta
alla som arbetar inom livsmedelskontrollen. Bade inspektérer och ledning har behov av kompetens inom
omradet.

Grunden for utbildningsplanen &r att genomféra en kompetenskartldggning som visar vilket behov av
kompetens myndigheten har. Kartldggningen ska omfatta alla delar inom kontrollen, det vill séga planering,
genomférande och uppfélining.

Kompetens

Revisionsomrade Kompetens
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Utrustning, utrymmen och provtagning

Myndigheten ska ha lampliga och val underhalina lokaler och utrustning. Myndigheterna ska ocksa ha
tillgang till lamplig laboratoriekapacitet och utse ackrediterade laboratorier som far analysera prover som
tagits vid offentlig kontroll.

| kontrollplanen ska myndigheten ha beaktat provtagning som kontrollmetod. Ibland &r det den mest
ldmpliga metoden for att kontrollera ett visst lagstiftningskrav. Under punkten Utrustning, utrymmen och
provtagning anger myndigheten hur man planerar for sin provtagning. Om provtagning anvands som en
kontrollmetod kan kontrollplanen kompletteras med en operativ provtagningsplan.

Provtagningsplanen bér beskriva vilka prover som ska tas, syftet med provtagningen, vad och hur
provtagning ska utféras, vem som ska bedéma analyssvaren samt hur resultatet ska anvandas. Provtagning
ar ett omrade som lampar sig vél for samarbete med andra kontrollmyndigheter.

Nar myndigheten planerar sin provtagning ar det viktigt att kontrollera att det laboratorium man har aval
med ar ackrediterade fér de analyser man ténker genomféra. Har ska ocksa beskrivas vilken utrustning
som myndigheten har och vilka rutiner som finns f6r den. Néar det géller till exempel termometrar kan
myndigheten hanvisa till rutiner fér kalibrering och kontroll av termometrar.

Myndigheten ska ocksa redovisa vilka utrymmen, inklusive kyl- och frysutrymmen, man har tillgang till om
det blir aktuellt att omhanderta livsmedel. Om myndigheten har valt att inte ha den typen av utrymmen far
myndigheten har redovisa vilka alternativa metoder man anvénder istéllet for omh&ndertagande.

Under den har punkten redovisas &ven hur man gér med skyddsklader for personalen. Har kan
myndigheten hénvisa till rutiner for hur skyddsklader ska anvandas, bytas och tvéttas.

Revisionsomrade Utrustning och utrymmen
Revisionsomrade Provtagning och analys

Overgripande planering av provtagning

Registrering, godkdnnande och anlaggningsférteckning

Myndigheten ska uppréatthalla aktuella férteckningar éver registrerade och godkanda livsmedelsféretagare
eller anldggningar. Under punkten Registrering, godkédnnande och anldggningsférteckning beskrivs vilka
register som myndigheten har.

Myndigheten kan till exempel hanvisa till de elektroniska system som finns eller Excellistor. Myndigheten
kan ocksa hanvisa till rutiner fér hur registren uppdateras nér nya anlaggningar tillkommer och hur
kontrollen av att uppgifterna i registren stdmmer genomférs.

Revisionsomrade Registrering, godkannande, anléggningsforteckning

Riskbaserad kontroll och prioriteringar

Myndigheten ska redovisa en bedémning av behovet av kontroll inom myndighetens ansvarsomrade och
vilka prioriteringar som galler for varje ar. Myndigheten ska ocksa beskriva hur man har tagit hansyn till
olika risker nar prioriteringar har genomforts.

Ett satt att prioritera riskbaserat ar att planera sin kontroll utifrdn NKP. Under punkten Riskbaserad kontroll
och prioriteringar ska det framga prioriteringar for varje ar som kontrollplanen galler med avseende pa
kontroll av anlaggningar, anlaggningstyper, varor, varuslag eller omraden for kontroll. En del av de
uppgifterna kan vara lampliga att samla i en operativ kontrollplan, det vill sdga steg 2 i bild 1.

Revisionsomrade Riskbaserad kontroll

Rutiner och enhetlighet

Myndigheten ska sakerstélla kontrollens kvalitet och enhetlighet pa alla nivaer. Myndigheten ska utféra
offentlig kontroll i enhetlighet med dokumenterade rutiner. Rutinerna ska hallas uppdaterade.

Under punkten Rutiner och enhetlighet ska myndigheten redovisa vilka rutiner som finns och var de gar att
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l&sa. Alla myndigheter har behov av rutiner for sin verksamhet. | vilken omfattning de behdver vara
dokumenterade kan variera mellan myndigheter och till exempel bero pa myndighetens storlek och
verksamhet. Nar behovet av dokumenterade rutiner diskuteras ska hansyn tas till att myndigheten &ven ska
klara sin verksamhet om ordinarie personal ovantat férsvinner.

Vilka av kontrollmyndighetens rutiner kopplade till kontroll av livsmedel som ska vara dokumenterade
framgar av artikel 12.1 och kapitel Il i bilaga Il till férordning (EU) 2017/625. Kontrollmyndighetens rutiner
som ska vara dokumenterade for kontroll av dricksvatten, snus och tuggtobak framgar av 3 d § i LIVSFS
2005:21. Myndigheten kan har hanvisa till andra dokument eller system dar rutinerna finns.

Myndigheten ska &dven ha rutiner for att halla inkommande och uppréattade handlingar ordnade.
Myndigheten bor har beskriva hur diariet &r organiserat och vilka rutiner som finns fér utldmnande av
handlingar.

Revisionsomrade Rutiner och enhetlighet
Revisionsomrade Kontrollrapporter
Revisionsomrade Oppenhet

Atgarder vid bristande efterlevnad

Nar awikelser upptéacks ska myndigheten vidta lampliga atgarder sa att féretagaren atgardar awikelserna.
Under punkten Atgérder vid bristande efterlevnad kan myndigheten beskriva eller hénvisa till de rutiner som
finns for kontroll och vilka atgarder som vidtas till félid av kontrollen. Rutinerna ska vara dokumenterade.

Revisionsomrade Atgérder vid bristande efterlevnad

Uppféljning och utvardering av kontrollen

Myndigheten ska regelbundet félja upp och utvardera sin kontroll. Resultatet av utvarderingen ska anvandas
vid planering av kommande ars kontroll. Hur utvarderingen har beaktats ska redovisas i kontrollplanen. Det
kan till exempel géras under Mal eller under Riskbaserad kontroll och prioriteringar.

Revisionsomrade Uppféljning

Beredskap

De behdériga myndigheterna ska se till att de har beredskapsplaner och vara beredda att genomféra
sadana planer i nddsituationer. Myndigheten kan har hanvisa till rutiner i en beredskapsplan men
kontrollmyndighetens plan behéver dven innehalla rutiner fér matforgiftningsutbrott, vattenburna utbrott och
hantering av meddelanden i iRASFF eller annan information om osakra livsmedel pa marknaden eller
bedrégliga férfaranden.

Myndighetens beredskapsplan
Beredskapsplaner och dmsesidigt stéd

Revisionsomrade Beredskap

Senast uppdaterad 4 november 2021 Ansvarig grupp SV_KL
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