Tid - en viktig faktor i planeringen

Har ger Livsmedelsverket vagledning om hur kraven i lagstiftningen kan uppnas. Vagledningen &r inte bindande och
utesluter inte andra satt att uppfylla kraven.

Livsmedelskontroll omfattar arbetsuppgifter som tar tid att utféra. Att avsatta och
fordela tid &r en central del i planeringen som kan vara avgdrande for resultatet.
Den har texten vander sig till dig som bidrar i planeringen av kontrollmyndighetens
arbete.

Steg 1 - Identifiera arbetsuppgifter

Overgripande bestammelser om hur offentlig kontroll ska utféras och vilka arbetsuppgifter det medfér finns i
artikel 9 i férordning (EU) 2017/625. Dar framgar det bland annat att kontrollen ska ske med en lamplig
frekvens och att den ska vara riskbaserad. Det finns ocksa bestdmmelser i 3e och 3f §§ LIVSFS 2005:21
som s&ger att kontrollmyndigheterna ska planera, félja upp och utvardera kontrollen. P4 sidan
Kontrollmyndigheternas uppdrag och uppgifter hittar du mer information om vilka arbetsuppgifter en
kontrollmyndighet har och vilken lagstiftning som styr detta.

Kontrollmyndigheternas uppdrag och uppgifter

| planeringen av livsmedelskontrollen &r det viktigt att alla arbetsuppgifter verkligen tas med, bade sadana
som ror kontrolluppdraget och andra uppgifter som myndigheten kan ha. Om det finns uppgifter som
myndigheten har och som utférs, men som inte &r med i planeringen, kommer tiden for dem att tas fran
annan verksamhet.

Risken ar stor att oplanerad tid tas fran den tid som avsatts av for riskbaserad kontroll, alltsa den kontroll
som ska utforas enligt verksamheternas faststallda kontrolifrekvens respektive, for lansstyrelser, de
kontroller som tilldelats i den nationella kontrollplaneringen. Det kan leda till att myndigheten inte utfér den
riskbaserade kontrollen, vilket riskerar att urholka systemet sa att Sverige inte lever upp till kravet att utféra
riskbaserad kontroll med en lamplig frekvens.

Det har kan undvikas med en val genomténkt och strukturerad planering. Darfor ar det lampligt att géra en
férteckning Gver alla uppgifter som myndigheten har.

Arbetsuppgifter pa kontrollmyndigheten

Det finns en lang rad arbetsuppgifter som du kanske inte alltid tnker pa hor till kontrollen. | listan nedanfér
finns ett antal sddana uppgifter. For att planeringen ska bli heltdickande &r det viktigt att allt kommer med.

Exempel pa arbetsuppgifter inom kontrollen

¢ Planerad kontroll enligt faststalld kontrollfrekvens eller, fér lansstyrelser, tilldelade kontroller
¢ Uppfdliande kontroll, kontroll med anledning av klagomal och annan oplanerad kontroll

¢ Hantering och utredning av missténkta matférgiftningar

¢ Bevaka och hantera RASFF

¢ Resa till och fran kontroller

¢ Provtagning och tolkning av resultat

¢ Godkannandeprdvning

¢ Registrera anldggningar och verksamheter

¢ Riskklassning

e Fdrbereda ndmndarenden

¢ Administration i samband med awikelser, atgardsbeslut och sanktionsavgifter

e Remisser

o Telefonfragor

¢ Radgivning och information till féretag

¢ Verksamhetsstyrning (ledning, planering, uppféljning)

e Samverkan inom myndigheten, kalibrering och samsyn

e Samarbeta och samverka med andra myndigheter till exempel vid fusk- och sparningsarenden
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* Arlig rapportering

¢ Registerhallning

* Kompetensutveckling, till exempel delta i kurser, l8sa in sig pa nya vagledningar och lagstiftning
¢ Bevaka nyheter inom omradet, till exempel via Livstecknet

¢ Omvarldsbevakning

¢ Delta i olika natverk till exempel for kalibrering av bedémningar i kontrollen
¢ Hantera &renden och diarieféra

¢ Upphandla laboratorier

e Skoéta matinstrument, till exempel kalibrera termometrar

¢ Besluta om avgifter

¢ Folja upp verksamheten och rapportera till ledning/nédmnd

¢ Planera kontrollprojekt

¢ Genomfdra egna eller gemensamma projekt

¢ Rekrytera kontrollpersonal

Arbetsuppgifter som inte ar kopplade till kontrollen

Manga kontrollmyndigheter har dven andra arbetsuppgifter &n de som gar att koppla till
livsmedelskontrollen. Tiden for de uppgifterna maste ocksa beraknas och finnas med i den totala
planeringen fér myndighetens verksamhet.

De flesta kontrollmyndigheter ar en del av en stérre organisation, vilket innebar att det automatiskt
tilkommer uppgifter som maste genomféras men som inte kan definieras som kontroll. Vilka de uppgifterna
ar kan variera mellan ar och fran myndighet till myndighet. Det &r viktigt &r att komma ihag att den har
typen av arbetsuppgifter inte kan finansieras med avgifter.

Exempel pa arbetsuppgifter som inte dr kopplade till livsmedelskontrollen

¢ Omorganisation av myndighetens verksamhet

¢ Delta i olika aktiviteter som syftar ill att stérka det lokala naringslivet, lokalt foreningsliv eller liknande
o Foreldsa pa olika utbildningar

e Genomfdra informationsméten for olika grupper

¢ Introducera nya politiker eller nyanstallda

¢ Delta i arbetsplatstraffar och liknande

¢ Andra uppgifter som kommer av att myndigheten ar del av en stbrre organisation

¢ Grupputveckling och allman kompetensutveckling

Steg 2 - Tidséatt arbetsuppgifterna

Alla uppgifter maste tidsattas, bade de som definieras som kontroll och de som inte &r kontroll. Det ger den
totala tidsatgangen hos myndigheten och minskar risken for att den tid som finns tiliganglig for kontroll "ats
upp” av andra arbetsuppgifter.

Tidsuppskattningen for varje uppgift bor ligga sa nara den faktiska tidsatgangen som majligt. Manga
myndigheter har nagon form tidsredovisning som kan anvdndas som underlag. Om tidsredovisning saknas
eller inte ger tillrackligt tillforlitiga siffror behdver tiden uppskattas pa annat satt.

* For riskbaserad kontroll: Multiplicera antal kontroller som ska géras under aret (eller annan
tidsperiod) med tidsatgangen per kontrolltillfalle for olika typer av verksamheter.

¢ For oplanerad kontroll, restid och annan verksamhet: Bedom tidsatgangen efter tidigare
genomférda tidsstudier, anvand egen eller kollegors erfarenhet, uppskatta tidsatgangen och/eller
"tilldela tid” efter prioritering.

Summan av alla de har tiderna & myndighetens totala tidsbehov fér det som myndigheten férvantas
prestera och leverera, alltsa bade kontroll och andra uppgifter. Det &r denna tid som ska anvandas vid
berakning av det antal arsarbetskrafter (tianster) som behdvs fér myndighetens verksamhet. Hur manga av
dessa som behover ha olika former av inspektérskompetens berdknas sedan utifran den tid som behdévs for
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sjalva kontrollen.

Om du vill lasa mer om hur de olika arbetsuppgifterna finansieras hittar du det pa sidan om finansiering.

Finansiering

Senast uppdaterad 19 december 2025 Ansvarig grupp ROR_LLK
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