Tid - en viktig faktor i planeringen

Har ger Livsmedelsverket vagledning om hur kraven i lagstiftningen kan uppnas. Vagledningen &r inte bindande och
utesluter inte andra satt att uppfylla kraven.

Med ansvaret for livsmedelskontroll féljer arbetsuppgifter, som har det gemensamt
att de tar tid. Att avséatta och fordela tid ar en vasentlig del i planeringen, kanske till
och med avgoérande fér om planeringen ska resultera i en bra verksamhet.

Steg 1 - Identifiera arbetsuppgifter

Overgripande bestdmmelser om hur offentlig kontroll ska utféras och vilka arbetsuppgifter det medfér finns i
artikel 9 i férordning (EU) 2017/625. Dar framgar det bland annat att kontrollen ska ske med en lamplig
frekvens och att den ska vara riskbaserad. Det finns ocksa bestammelser i 3e och 3f §§ LIVSFS 2005:21
som sager att kontrollmyndigheterna ska planera, félja upp och utvardera kontrollen. Pa sidan
Kontrollmyndigheternas uppdrag och uppgifter hittar du mer information om vilka arbetsuppgifter en
kontrollimyndighet har och vilken lagstiftning som styr detta.

Kontrollmyndigheternas uppdrag och uppgifter

| planeringen av livsmedelskontrollen &r det viktigt att alla arbetsuppgifter verkligen tas med, bade sadana
som ror kontrolluppdraget och andra uppgifter som myndigheten kan ha. Om det finns uppgifter som
myndigheten har och som utférs, men som inte &r med i planeringen, kommer tiden f&r dem att tas fran
annan verksamhet.

Risken ar mycket stor att den tiden tas fran den arliga kontrolitiden. Det leder till att trots att anlaggningar
har kontrolltid genom riskklassning s& kan myndigheten inte utféra kontrollen. Det felet riskerar att urholka
systemet sa att till exempel planerade kontroller inte utfors.

Men det har kan undvikas med en val genomténkt och strukturerad planering. Déarfér &r det lampligt att géra
en forteckning 6ver alla uppgifter som myndigheten ska goéra.

Arbetsuppgifter pa kontrollmyndigheten

Det finns en lang rad arbetsuppgifter som du kanske inte alltid tnker pa hor till kontrollmyndigheten. | listan
nedanfér finns ett antal sddana uppgifter. For att planeringen ska bli heltdckande &r det viktigt att allt
kommer med.

Exempel pa arbetsuppgifter for kontrollmyndigheten:

¢ Planerad och oplanerad kontroll

¢ Bevaka och hantera RASFF

¢ Resa till och fran kontroller

¢ Provtagning och tolka resultat

¢ Godk&nnandeprévning

¢ Registrera anldggningar

¢ Risk- och erfarenhetsklassning

e Fdrbereda ndmndarenden

e Atgardsbeslut

e Remisser

o Telefonfragor

¢ Hantera klagomal och tips

¢ Utreda matforgiftningar

¢ Radgivning och information till féretag

¢ Verksamhetsstyrning (ledning, planering, uppféljning)
e Samverkan inom myndigheten, kalibrering och samsyn
e Samarbeta och samverka med andra myndigheter till exempel vid fusk- och sparningsarenden
e Overklaga

* Arlig rapportering
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* Registerhallning

¢ Kompetensutveckling, till exempel delta i kurser, ldsa in sig pa nya vagledningar och lagstiftning
¢ Bevaka nyheter inom livsmedelskontrollomradet, till exempel via Livstecknet
¢ Omvarldsbevakning

¢ Deltai olika natverk

¢ Hantera &renden och diarieféra

¢ Upphandla laboratorier

o Skoéta matinstrument, till exempel kalibrera termometrar

¢ Besluta om avgifter

¢ Rapportera till ledning/namnd

¢ Planera kontrollprojekt

¢ Genomfdra egna eller gemensamma projekt

¢ Rekrytera kontrollpersonal

Arbetsuppgifter som inte ar kopplade till kontrollen

Manga kontrollmyndigheter har dven andra arbetsuppgifter 8n de som gar att koppla till kontrollen. Tiden for
de uppgifterna maste ocksa beréknas och finnas med i den totala planeringen fér myndighetens
verksamhet.

De flesta kontrollmyndigheter &r en del av en stérre organisation, vilket innebéar att det automatiskt
tilkommer uppgifter som maste genomféras men som inte kan definieras som kontroll. Vilka de uppgifterna
ar kan variera mellan ar och fran myndighet till myndighet. Det &r viktigt &r att komma ihag att den har
typen av arbetsuppgifter inte kan finansieras med avgifter.

Exempel pa arbetsuppgifter som inte dr kopplade till kontrollen:

¢ Omorganisation av myndighetens verksamhet

¢ Delta i olika aktiviteter som syftar till att stérka det lokala naringslivet, lokalt féreningsliv eller liknande
o Forelasa pa olika utbildningar

¢ Genomféra informationsméten for olika grupper

¢ Introducera nya politiker eller nyanstallda

o Delta i arbetsplatstraffar och liknande

¢ Andra uppgifter som kommer av att myndigheten ar del av en storre organisation

¢ Grupputveckling och liknande

Steg 2 - Tidséatt arbetsuppgifterna

Alla uppgifter maste tidsattas, bade de som definieras som kontroll och de som inte &r kontroll. Det ger den
totala tidsatgangen hos myndigheten och minskar risken for att den tid som finns tiligénglig for kontroll “ats
upp” av andra arbetsuppgifter.

Tidsuppskattningen for respektive uppgift ska vara sa nara verkligheten som méjligt och manga
myndigheter har ndgon form tidsredovisning som kan anvéandas. Har du inte nagon tidsredovisning som
ger lampliga siffror att anvdnda maste du uppskatta tiden genom att:

o berakna tid enligt riskklassningsmodell, den totala arliga kontrollitiden

e beddma tid efter tidsstudier som genomférts tidigare

¢ beddma tid utifran din egen eller andras erfarenhet

¢ uppskatta tidsatgang

¢ tilldela tid” efter prioritering
Summan av alla de hér tiderna & myndighetens totala tidsbehov fér det som myndigheten forvantas
prestera och leverera, alltsa bade kontroll och andra uppgifter. Det &r den tiden som maste anvandas nar

antalet personer som behdvs for myndighetens verksamhet berdknas. Hur manga av dem som behéver ha
olika former av inspektérskompetens berdknas sedan utifrdn den tid som behévs for sjélva kontrollen.
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Las mer om hur de olika arbetsuppgifterna finansieras pa sidan om finansiering.

Finansiering

Senast uppdaterad 4 november 2021 Ansvarig grupp SV_KL
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